
 

 pdfموذج دليل حسابات لشركة تجارية ن

 

ي المحاسبة المالية تتطلب 
 
 محكمًا لتصنيف الحسابات وتسهيل تسجيل العمليات المالية.  نظامًا انواع الحسابات ف

ي ذلك أرقام  (Chart of Accounts) دليل الحسابات
 
كة، بما ف ي الشر

 
هو مستند يضم جميع الحسابات المالية المستخدمة ف

 الحسابات، أسماؤها، وتصنيفاتها. 

 ما هو دليل الحسابات؟

كة، مرتبة بطريقة تسهل تسجيل المعاملات المالية  دليل الحسابات هو قائمة منظمة تضم جميع الحسابات المالية للشر

ا واضحًا للحسابات إلى أصول، خصوم، حقوق ملكية، إيرادات، وترحيلها إلى القوائم المال
ً
ية. يشمل هذا الدليل تصنيف

 .ومصروفات

كة تجارية  مكونات نموذج دليل حسابات لشر

 .أرقام فريدة لكل حساب لتسهيل تصنيفه يتم تخصيص:أرقام الحسابات .1

ي النظام المالىي :أسماء الحسابات .2
 
شير إلى طبيعة الحساب ودوره ف

ُ
 .ت

 :حساباتتصنيف ال .3

o الأصول . 

o  الخصوم . 

o  حقوق الملكية . 

o  الإيرادات . 

o  المصروفات . 

 مثال عملي لنموذج دليل حسابات

 رقم الحساب اسم الحساب الوصف التصنيف

كة الأصول ي خزينة الشر
 
 1000 النقدية الأموال الموجودة ف

 1100 العملاء المبالغ المستحقة من العملاء الأصول

امات تجاه  الخصوم  2000 الموردون الموردينالالي  

https://mizanya.com/financial-accounting-system/
https://mizanya.com/financial-accounting-system/


 رقم الحساب اسم الحساب الوصف التصنيف

 3000 رأس المال الأموال المستثمرة من قِبل المالكير   حقوق الملكية

 4000 مبيعات المنتجات الإيرادات الناتجة عن بيع المنتجات الإيرادات

 5000 مصروفات الإيجار التكاليف المدفوعة لإيجار المكاتب المصروفات

 

 كيفية إعداد دليل حسابات لشركة تجارية
كة .1 (، يتم تصميم دليل الحسابات :تحديد طبيعة نشاط الشر ، أو خدمي  .بناءً عل طبيعة النشاط )تجاري، صناعي

 .قم بتقسيم الحسابات إلى تصنيفات رئيسية وفرعية :تصنيف الحسابات المالية .2

حسابات اخي  أرقامًا تسلسلية تعكس طبيعة الحسابات، مع توفير مرونة لإضافة  :تخصيص أرقام واضحة .3

 .مستقبلية

امج الحديثة إنشاء وتحديث دليل الحسابات بشكل آلىي  :استخدام برامج المحاسبة .4 سهل الير
ُ
 .ت


